ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAOZINHO
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA
INTERNA - 2022 - PODER
LEGISLATIVO

I- INTRODUCAO

O presente PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2022 da UCI -
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Ribeirdozinho/MT (PAAL/2022) tem
como objetivo a realizagdo de auditorias preventivas, contdbeis e operacionais, nos Diversos
Sistemas Administrativos de Controle Interno, compondo as seguintes areas: recursos
humanos, patrimonio, compras, almoxarifado, contabil, financeira, orcamentaria, contratos,
aditivos e administragdo geral.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderdo ser conceituadas
como o conjunto de verificagdes e averiguacdes que permitirdo obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informacdes para a formulagao e fundamentacao da
opinido deste auditor, que depois as processardo e levardo ao conhecimento do auditado e da
Administragdo da Camara Municipal.

As auditorias preventivas serdo realizadas ao tempo do ato, procedimento ou processo,
tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execug¢ao dos mesmos; as demais auditorias
analisam os procedimentos a posteriori de sua realizagdo, e buscam conferir se os principios
basicos da Administracdo Publica e se demais normatizagdes pertinentes foram devidamente
aplicadas.

As andlises da Auditoria Interna t€ém por finalidade precipua esclarecer questdes
conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas
vigentes.

Na selecdo dos Sistemas a serem auditados, foram considerados os aspectos da
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas (falhas, erros e outras
deficiéncias anteriores), manifestacdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso acerca
das contas anuais de exercicios anteriores bem como recomendagdes da UCI pendentes de
implementagdes, quando existentes.

I1- DA FUNDAMENTACAO

O Sistema de Controle Interno ¢ exercido em obediéncia ao disposto na Constitui¢ao
Federal, Constituicdo Estadual de Mato Grosso, Lei Organica do Municipio de Ribeirdozinho
e nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°. 4.320/64, Lei
Complementar Federal n°. 101/2000 e demais legislagcdes, bem como nas normas especificas
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do TCE/MT;

A elaboracdo do PAAI 2022 estd fundamentada nas disposi¢des das seguintes
normativas:

a) Lei Complementar Municipal de n°® 352, de 16 de dezembro de 2008 que dispde sobre
o Sistema de Controle Interno do Municipio de Ribeirdzinho e d4 outrasprovidéncias;

b) Resolucao Normativa n® 33/2012 — TCE/MT que aprova padrdes e prazos de envio dos
pareceres da Unidade Central de Controle Interno, estabelece diretrizes para o sistema
de controle interno e da outras providéncias;

c) Resolugao Normativa n° 26/2014 — TCE/MT que altera a Resolugdo Normativa n°
33/2012 — TCE/MT, aprova requisitos, o conceito e a estrutura da referéncia do sistema
de controle interno dos fiscalizados, bem como estabelece a competéncia da UCI para
elaborar, aprovar, modificar e executar o seu Plano Anual de Auditoria Interna — PAAL

II1- DA COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA

A auditoria interna da Camara Municipal de Ribeirdozinho — MT, esta subordinada a
Unidade de Controle Interno do Poder Executivo, sendo considerada como unidade setorial,
composta por servidor do quadro efetivo:

Nome Funcao
Rinaldo Taveira Ribeiro Controlador Interno
Sandro Candido Nunes Auxiliar de Controle Interno

Para auxiliar nas atividades de auditoria o controle interno utiliza os acessos aos bancos
de dados para fins de consulta e anélise dos sistemas informatizados de Contabilidade, Controle
Patrimonial, Licitacdo, Contratos, Compras, Transportes, Almoxarifado, Registro de Ata,
Protocolo, Financeiro, Legislativo e Folha de Pagamento da Céamara Municipal de
Ribeirdozinho.

Serdo consultados também os registros fisicos dos sistemas administrativos para
subsidiar os trabalhos de auditoria.

A realizagdo de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou especializagio
podera ter a colaboragdo técnica de outros servidores ou a contratagdo de terceiros, mediante
solicitacao da UCI, de forma justificada e com autoriza¢ao do Presidente da Camara Municipal.

IV - DA FINALIDADE DA AUDITORIA

O PAAI ¢ o documento que orienta as normas para as auditorias internas, especificando
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os procedimentos e metodologia de trabalho a serem observados pelo controlador interno da
UCL

As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos Sistemas
Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos das Instru¢des Normativas
ja implementadas na Camara Municipal, baseada nos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, eficiéncia e eficicia, bem como recomendar e sugerir agdes corretivas para os
problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas
vigentes.

V- DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAAI E OS
SISTEMA ENVOLVIDOS

O planejamento dos trabalhos de auditoria da UCI foi pautado em especial pelos
seguintes fatores:

a) efetivo de pessoal lotado na UCI (01 Controlador Interno de Carreira);
b) necessidades administrativas de gestdo da Camara Municipal;
¢) materialidade, baseada no volume da area em exame;

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a vulnerabilidade de cada
Sistema Administrativo de Controle Interno, serdo realizadas auditorias de conformidade nos
seguintes Sistemas de Controle da Camara Municipal de Ribeirdozinho:

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS PROCEDIMENTOS AUDITADOS
Compras, Licitagdes, Contratos e 01 — Patrimonio: Avaliar a gestdo sobre Bens
Patrimonio Moveis.

02 — Contratos: formalizagdo e execugao.
03- Almoxarifado: registro, entradas saidas e

estoque.
Administracdo de Recursos Humanos 04 — Recursos Humanos: Folha de
Pagamento.
Contabilidade e Financas 05 - Setor Financeiro: Pagamento de

Diarias e Adiantamentos.

06 —  Sistema  Administrativo  de
Contabilidade e Financas: Gestao Fiscal,
Financeira e Orcamentdria.

A decisdo de auditar os temas se ateve a relevancia e a vulnerabilidade de cadaSistema
Administrativo, além de considerar as decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso acerca das contas anuais da Camara Municipal de Ribeirdozinho referente aos
exercicios anteriores.
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Conforme a Nota Técnica n° 02/2021 — TCE/MT realizaremos também a seguinte agao
de auditoria complementar:

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS PROCEDIMENTOS AUDITADOS
Ouvidoria 01 — Acgdes Pertinentes visando a avaliacao
da implementagao da Lei n® 13.460/2017.

Ainda, no decorrer do exercicio de 2022 poderdo ser incluidos outros Sistemas para
serem objetos de auditoria se houver necessidade.

As auditorias serdo realizadas em datas especificas e comunicadas a Camara
Municipal e ao responsavel em até 05 dias para a realizacdo constando: a data de inicio, bem
como solicitara documentos e informagdes necessarios a execugao dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas supracitados, a UCI
acompanhard a execucdo, no que for possivel, dos trabalhos dos demais sistemas
administrativos de controle.

Além das auditorias elencadas acima, a UCI exercera controle preventivo, mediante
acompanhamento das unidades executoras quanto a:

a) elaboracdo dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento;

b) Auxiliando na edi¢do de novas normativas para procedimentos de rotinas desprovidos
de regulamentagao.

No exercicio do controle preventivo a UCI adotara as seguintes medidas:

a) Realizar encontros e reunides com os servidores das unidades para dirimir eventuais
davidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes
normativas;

b) Emitir pareceres e recomendagdes para aprimorar o controle interno, quando
constatado pela UCI falha nos procedimentos de rotinas;

c) Responder consultas das unidades executoras quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos casos de interpretagdo e/ou a
indicagdo da legislacdo aplicavel a determinadas situagdes hipotéticas, apos estas realizarem
consulta a procuradoria juridica da Camara Municipal;

d) Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacdes e recomendacdes
de 6rgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gestdo das Secretarias;

O controle preventivo da UCI seré realizado durante todo o exercicio de 2022, sem
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data previamente fixada, posto que as medidas do tdpico anterior serdo adotadas sempre que a
UCTI verificar a sua necessidade quando do acompanhamento ou mediante provocagdo das
unidades executoras ligadas as Secretarias.

Havendo a necessidade, por decisdo da UCI ou mediante provocagdo do Presidente da
Camara, poderdo ser objetos de auditoria especial no decorrer do ano de 2022 qualquer
Sistema ja auditado.

VI- ACOES DE AUDITORIA INTERNA PREVISTAS

ACAO DE AUDITORIA N°. 001 - PATRIMONIO;

Avaliagdo Sumaria: verificar se os controles internos administrativos adotados pelo
Setor de Patrimonio estdo atualizados, consistentes e atendendo a normatizagdo aplicavel a
espécie.

Avaliacdo de Risco: Auséncia de normatizacao interna dos procedimentos operacionais
relativos aos bens moveis, como também, instrumento que defina competéncias e atribuigdes
dos setores de gestao patrimonial.

Objetivo da Auditoria: Avaliar a gestdo sobre Bens Moveis.

Resultados Esperados: correta movimentacao dos bens mdveis, existéncia de inventario
atualizado.

Metodologia do Trabalho: Analise documental prévia, entrevistas junto ao gestor
responsavel pelo Patrimonio, testes de localizagdo “in loco” dos mobiliarios e equipamentos
selecionados na amostra do inventario de 2021, sempre considerando o tempo de auditoria ¢ a
capacidade operacional deste Controlador Interno e aplicagao de Check — List.

Cronograma: Abril/2022.
Local: Camara Municipal - Sistema Administrativo de Compras, Licitagdo, Contratos

e Patrimonio.Conhecimentos especificos: Normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA N° 002 - FORMALIZACAO E EXECUCAO DOS CONTRATOS E
ADITIVOS.

Avaliacdo Sumaria: acompanhamento da formalizacgdo, fiscalizacdo e execucdo dos
contratos celebrados pela Camara Municipal de Ribeirdozinho - MT.

Avaliagao de Risco: contratagdes irregulares, descumprimento as cldusulas contratuais,
falta de fiscalizacdo quanto a execu¢do e demais riscos conforme a MRC da Resolugdo
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Normativa n° 28/2017 — TCE/MT.

Objetivo da Auditoria: verificar o conteudo e publicacdo; verificar o cumprimento da
legislagao vigente e se a fiscalizacao esta sendo eficiente.

Resultados Esperados: assegurar a correta formalizacdo dos processos e o
acompanhamento eficaz da execu¢ao dos contratos.

Metodologia do Trabalho: por amostragem aleatéria, tendo por base a andlise de até
50% dos contratos e aditivos, incluindo no percentual a analise tanto de contratos quanto de
aditivos sera realizado analise documental, entrevistas se necessario e aplicacao de Check —
List.

Cronograma: Maio/2022.

Local: Camara Municipal — Sistema Administrativo de Compras, Licitagdo, Contratos
e Patrimonio.

Conhecimentos especificos: Lei 8.666/93, e outras normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA N°. 003 - ALMOXARIFADO.

Avaliagdao Sumdria: avaliar as praticas administrativas no que concerne a movimentacao
e estocagem de materiais de consumo.

Avaliacdo de Risco: falta de controle ou controle inadequado.

Objetivo da Auditoria: verificar se as rotinas no recebimento, aceite, escrituracao e
distribuicdo de materiais obedecem a legislagao vigente.

Resultados Esperados: correta movimentagdo do almoxarifado com registro adequado
de entradas e saidas de mercadoria, com estocagem adequada nos termos da instru¢do normativa
especifica.

Metodologia do Trabalho: por amostragem aleatoria, tendo por base a andlise de 01 més
decidido pelo Controlador Interno.

Cronograma: Junho/2022.
Local: Almoxarifado.

Conhecimentos especificos: Normas pertinentes a matéria.

Rua Sdo Jodo S/N, Centro, Ribeirdozinho/MT — CEP: 78.613-000
Fone: (66) 3415-1207 site: https://www.ribeiraozinho.mt.gov.br/; email: rinaldotaveira@hotmail.com




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAOZINHO
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

ACAO DE AUDITORIA N°. 004 - FOLHA DE PAGAMENTO

Avaliagdo Sumaria: Exame da folha de pagamento da Camara Municipal de
Ribeirdozinho - MT.

Avaliagdo de Risco: pagamento incorreto de horas, adicionais, evolucao funcional,
requisitos do cargo; recolhimento incorreto dos valores referentes ao INSS/RPPS e IR.

Objetivo da Auditoria: observar por meio de amostragem o cumprimento das normas
vigentes na confecgao da folha de pagamento da Camara Municipal de Ribeirdozinho.

Resultados Esperados: efetivo controle nos procedimentos de confec¢do da folha de
pagamento da Camara Municipal de Ribeirdozinho.

Metodologia do Trabalho: Por amostragem, com base na folha de pagamento do més
escolhido pela UCI para a auditoria interna sera realizado andlise documental, entrevistas se
necessario e aplicagdo de Check — List.

Cronograma: Agosto/2022.
Local: Camara Municipal — Sistema de Administragao de Recursos Humanos.

Conhecimentos especificos: Normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA N°. 005 —- DIARIAS e ADIANTAMENTOS

Avaliacdo Sumaria: Conferéncia da legalidade das diarias e adiantamentos pagos aos
servidores e agentes politicos da Camara Municipal de Ribeiraozinho - MT.

Avaliagdo de Risco: Servidores recebendo diarias e/ou adiantamentos em
desconformidade com a legislagdo vigente e/ou ndo prestando contas das mesmas.

Objetivo da Auditoria: observar a legitimidade do recebimento de didrias e/ou
adiantamentos aos servidores da Camara Municipal de Ribeirdozinho.

Resultados Esperados: efetivo controle nas concessoes de diarias e/ou adiantamentos
aos servidores.

Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base a analise de até¢ 02 meses de
controle sequenciais ou intercalados, decididos pelo controlador interno sera realizado andlise
documental, aplicacdo de Check-list e entrevistas, se for o caso.

Cronograma: Setembro/2022.
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Local: Camara Municipal — Sistema de Administrativo de contabilidade e Finangas.

Conhecimentos especificos: Resolugcdo n°® 69, de 09 de fevereiro de 2015 e Normas
pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA N° 006 — GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

Avaliagao Sumadria: Verificar se os estagios da despesa estdo sendo respeitados nos
pagamentos realizados pela Camara Municipal de Ribeirdozinho — MT e se os controles
previstos nagestdo fiscal e orgamentaria estdo sendo realizados corretamente.

Avaliagao de Risco: Inversao dos estagios da despesa e descumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal e demais normas pertinentes a execugdo orgamentaria.

Objetivo da Auditoria: Verificar se a Camara Municipal de Ribeirdozinho atende aos
normativos previstos nos artigos 58 a 65 da lei federal n® 4.320/64 e demais normas relacionadas
a gestao fiscal e orgamentaria.

Resultados Esperados: efetivo controle e respeito aos estagios da despesa, confeccao
dos Relatorios de Gestao Fiscal e cumprimento das normas relacionadas a gestao orcamentaria.

Metodologia do Trabalho: por amostragem, tendo por base a andlise de 01 més da
execugao financeira e or¢camentaria decididos pelo controlador interno.

Cronograma: Novembro/2022.
Local: Camara Municipal — Sistema Administrativo de contabilidade e Finangas.

Conhecimentos especificos: Lei 4.320/64 e Normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA COMPLEMENTAR n° 007/2022 — OUVIDORIA

Avaliacdo Sumaria: Identificar o nivel de maturidade acerca da implementagdo da Lei
Federal n° 13.460/2017, referente a participagdo, protecdo e defesa dos direitos dos usuarios
deservigos publicos prestados pela Camara Municipal de Ribeirdozinho.

Avaliagdao de Risco: Inexisténcia de regulamentacdo conforme exigéncia da Lei n°
13.460/2017.

Objetivo da Auditoria: Verificar se a Camara Municipal de Ribeirdozinho atende aos
requisitos da Lei n® 13.460/2017.

Resultados Esperados: Efetiva implantagdo das exigéncias da Lei n® 13.460/2017.
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Metodologia do Trabalho: A auditoria interna serd realizada através de analise
documental, entrevistas, se necessario, e aplicacao de Check — List.

Cronograma: Outubro/2022.

Local: Camara Municipal - Ouvidoria.

Conhecimentos especificos: Lei n® 13.460/2017e normas pertinentes a matéria.

ACAO DE AUDITORIA COMPLEMENTAR n° 0082022 - PORTAL
TRANSPARENCIA

Avaliagao Sumaria: Verificar o cumprimento dos principais requisitos e elementos que
devem compor o Portal de transparéncia da Camara Municipal de Ribeirdozinho.

Avaliacao de Risco: Descumprimento/inexisténcia de regulamentacao e divulgacao do
Portal Transparéncia conforme exigéncia da Resolu¢ao Normativa n® 23/2017 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

Objetivo da Auditoria: Auxiliar o gestor da Camara Municipal de Ribeirdozinho/MT a
praticar a accountability, requisito essencial do novo modelo de atuagdo do gestor publico, o
que, em adi¢do, constitui efetivo estimulo ao fortalecimento do controle social e verificar se a
Camara Municipal de Ribeirdozinho atende aos requisitos da Resolugao Normativa n® 23/2017
do Tribunal deContas do Estado de Mato Grosso.

Resultados Esperados: Efetiva implantacao das exigéncias da Resolu¢cdo Normativa n°
23/2017 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Metodologia do Trabalho: A auditoria interna sera realizada através de andlise
documental e do sistema Portal Transparéncia, e aplicacdo de Check — List.

Cronograma:
Dezembro/2022.
Local: Camara Municipal — Portal Transparéncia
Conhecimentos especificos: Resolu¢do Normativa n® 23/2017 do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso € normas pertinentes a matéria.
VII- OUTRAS ACOES A SEREM REALIZADAS NO EXERCIiCIO DE 2022

7.1 REVISAO E ATUALIZACAO DE INSTRUCOES NORMATIVAS
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No decorrer do exercicio de 2022, além das atividades de auditoria interna, esta
Controladoria Interna iniciara, junto as Secretarias e aos Responsaveis pelos Sistemas
Administrativos, um processo de revisao e atualizacao das instrugdes normativas dos sistemas
administrativos ja implantados, a fim de criar, corrigir falhas de execugdo e alteragdes nas
rotinas de trabalho quando necessario.

Essas a¢des tém previsdo de inicio a partir de 08/02/2022, com reunides de planejamento
com os responsaveis pelos sistemas administrativos. Ap6s as reunides se iniciardo os trabalhos
de revisao e atualizagdo das instru¢des normativas, que, apos conclusio serdo encaminhadas ao
Prefeito Municipal de Ribeirdozinho/MT para aprovagao final.

VIII- CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugao dos trabalhos poderao
sofrer alteragdes em fungao de algum fator que inviabilize a sua realizagdo na data estipulada,
tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento ao Tribunal de
Contas do Estado ou outro 6rgao de controle externo, assim como atividades ndo previstas.

O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento do Presidente da
Camara Municipal e dos demais envolvidos para que tomem conhecimento e adotem as
providéncias que se fizerem necessarias. As constatagdes, recomendagdes e pendéncias fardo
parte do relatdrio de auditoria.

O PAALI - Plano Anual de Auditoria Interna - em atendimento ao principio constitucional
da publicidade dos atos da Administracdo Publica sera disponibilizado na integra no diério
oficial do municipio, bem como publicado no site oficial da Camara Municipal e da
Prefeitura.

Ribeirdozinho/MT, 21 de janeiro de 2022.

Rinaldo Taveira Ribeiro
Contrglador/Interno
CRC/MT 8823708

\
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ANEXO I - CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE Procedimentos

AUDITORIA DE GESTAO

1) Emissdo de Parecer Conclusivo sobre 1.1) Relatorio X | X X

a Prestag@o de Contas de 2021. 1.2) Emisséo do Parecer Conclusivo

2) Acompanhamento do Relatério de 2.1) Analise das informagoes X X X
Gestdo Fiscal. 2.2) Emissdo do Parecer

3) Acompanhamentodos Pontos de| 3.1) Selecio dos Itens a serem acompanhados, conforme| X | X | X | X | X [ X [ X | X [ X | X | X | X
Controle aplicadas ao Poder Legislativo | anexo II, priorizando os pontos de controle relacionados aos
com vistasa Emiss@o do Parecer. Sistemas Administrativos de Controle aplicados ao Poder
Legislativo.

AUDITORIA DE CONFORMIDADE

4) Auditoria n® 001/2022 — Patriménio 4.1) Matriz de Planejamento X
— Avaliar a Gestao dos Bens Moveis 4.2) Comunicado

4.3) Execucdo
4.4) Relatorio

5) Auditoria n° 002/2022 — Contratos: 5.1) Matriz de Planejamento
Formalizagédo e Execugio 5.2) Comunicado X
5.3) Execucao
5.4) Relatorio
6) Auditoria n° 003/2022 - 5.1) Matriz de Planejamento X
Almoxarifado: registro, entrada, saidas 5.2) Comunicado
e estoque. 5.3) Execugio

5.4) Relatorio
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ATIVIDADE

AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Procedimentos

7) Auditoria n® 004/2022 — Recursos
Humanos: Folha de Pagamento.

7.1) Matriz de Planejamento
7.2) Comunicado

7.3) Execucao

7.4) Relatorio

8) Auditoria n° 005/2022 - Setor
Financeiro: Pagamento de Diarias e
Adiantamentos.

8.1) Matriz de Planejamento
8.2) Comunicado

8.3) Execucdo

8.4) Relatorio

9)  Auditoria n° 006/2022 — Sistema
Administrativo de  Contabilidade e
Finangas, Gestdo Fiscal, Financeira ¢
Orgamentaria

9.1) Matriz de Planejamento
9.2) Comunicado

9.3) Execucao

9.4) Relatorio

AUDITORIA DE COMPLEMENTAR

10) Auditoria Complementar n° 007/2022
— Sistema Ouvidoria

10.1) Matriz de Planejamento
10.2) Comunicado

10.3) Execugdo

10.4) Relatorio

11) Auditoria Complementar n° 008/2022
— Portal Transparéncia

11.1) Matriz de Planejamento
11.2) Comunicado

11.3) Execugdo

11.4) Relatorio
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ATIVIDADE

MONITORAMENTO E DENUNCIAS

Procedimentos

12) Monitoramento — Cumprimento de
Determinagdo Contida no Acérddo n.°
117/2020 — TP.

Emissdo de Relatério e encaminhamento ao Controle Externo.

13) Monitoramento — Termo de Alerta
SIAFIC N.° 167/LHL/2021 — Processo
TCE/MT n° 41.158-2/2021

Emissdo de Relatdrio e encaminhamento ao Controle Externo.

14) Dentincia Chamado 199/2021 -
Protocolo 1.526-1/2021.

Emissdo de Relatério e encaminhamento ao Controle Externo




ESTADO DE MATO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAOZINHO
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

GROSSO

ANEXO II - PROCEDIMENTOS DE CONTROLES

Gestdo Financeira e Or¢camentaria

Ponto de Controle

Base Legal

IProcedimento

IDespesa publica —  criagdo,
expansdo ou aperfeicoamento de
acdo governamental que acarrete
aumento da despesa — estimativa
De impacto  or¢amentario

IFinanceiro.

LC-101/2000, art.16.

Havendo criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acdo|
governamental com consequente aumento da despesa, avaliar
se os atos foram acompanhados de estimativa do impacto
orcamentario - financeiro no exercicio e nos dois|
subsequentes e se foram acompanhados por declaragdo do
ordenador de despesas de que o aumento acarretado teve
adequagdo e compatibilidade orgamentaria e financeira com a

LOA, com o PPA ¢ com a LDO.

Despesa publica — criagdo, expansio
de

governamental que acarrete aumento

ou aperfeicoamento acao
da despesa — afetacdo das metas

fiscais.

LC-101/2000, art.17, § 3°.

Havendo criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de despesas de|
carater continuado, avaliar se foram observadas as condigdes
previstas no artigo 17, § 1°da LRF e se os efeitos financeiros
decorrentes do ato praticado ndo afetardo as metas fiscais dos|
exercicios seguintes e serdo compensados por aumento|
permanente de receitas ou pela reducdo permanente de despesas.

Déficit orgamentario — medidas de|
contengao.

LC-101/2000, art.9°.

Avaliar se foram expedidos atos de limitagdo de empenho ¢
imovimentacdo financeira, nos casos e condigdes estabelecidas
lem lei, com vistas a contengdo de déficit orgamentario.

créditos

Execu¢do de despesas

CRFB/8S, art.167,11.

Avaliar se houve realizacdo de despesas ou a

orcamentarios. assuncdo de obrigagdes diretas que excederam os créditos
orcamentarios ou adicionais.
Créditos adicionais — autorizagdo| CRFB/88. art.167. incisofivaliar se houve abertura de crédito adicional suplementar oul
legislativa para abertura. . lespecial sem prévia autorizacdo legislativa e sem indicagéo dos|
V,c/cart. 43 dalei nf
recursos correspondentes.
4.320/64.

Créditos adicionais
decreto executivo.

Lei -n° 4.320/1964, art. 42

Avaliar se os créditos adicionais (suplementares ou especiais)
autorizados por lei, foram abertos mediante edi¢do de decreto
lexecutivo.

Créditos orcamentarios — transposigao, CRFB/88, art.167, incisoAvaliar se houve a transposi¢do, remanejamento ou a
remanejamento e transferéncias. transferéncia de recursos de uma categoria de Programagio
VL para outra ou de um 6rgdo para outro, sem prévia autorizagao
legislativa.
Autorizagdo legislativa para instituicio| CRFB/SS8, art.167, incisofAvaliar se houve instituigdo de fundos de qualquer natureza,
de fundos de qualquer natureza. X sem prévia autorizagdo legislativa.

Realizagdo de investimentos

plurianuais.

CRFB/S8S, art.167, § 1°

Avaliar se foram iniciados investimentos cuja execugdo
ultrapasse um exercicio financeiro sem prévia inclusdo no plang
lurianual, ou sem lei que autorize a inclusdo.

Créditos extraordinarios - abertura

CRFB/88, art.167, § 3°

Avaliar se houve abertura de crédito extraordinario para
realizacdo de despesas que ndo atenderam situagdes
imprevisiveis e urgentes, como as decorrentes de guerra,
comogdo interna oucalamidade publica, observado o disposto no|
art. 62 da CRFB/8S.

Transparéncia na gestdo
instrumentos de planejamento
demonstrativos fiscais.

LC 101/2000, art. 48 ¢
arts. 52 a 58da LRF.

Avaliar se foi dada ampla divulgagdo, inclusive em meios
eletronicos de acesso publico, aos seguintes instrumentos: PPA,
LDO, LOA, Prestagdes de Contas Mensais ¢ Anual, RREO ¢
RGF, Pareceres Prévios emitidos por Orgdo de Controle Interno
e Externo, dentre outros. Avaliar, inclusive, se foram observadas
las disposigdes contidas nos artigos 52 a58 da LRF.
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Transparéncia na
execucdo orgamentaria.

gestao

LC-101/2000, art.48 e arts,
52 a58 da LRF.

Avaliar se foi objeto de divulgacdo, em tempo real, de
informagdes pormenorizadas da execugdo orgamentdria ¢
financeira, observadas as disposi¢des contidas no art. 48-A da
ILRF.

Relatorio Resumido da Execugao

LC 101/2000, arts. 52 a 55|

Avaliar se os demonstrativos fiscais que integram o RREO e o

Orcamentaria e Relatorio de Portaria STN n° 637/2012  [RGF foram elaborados em observancia as normas editadas pelal

Gestao Fiscal — elaboragéo. Secretaria do TesouroNacional.

Contribuigdes previdencidrias | [ ej 9.717/1998, art. lo’Veriﬁcar se as contribui¢cdes previdenciarias (patronal e retida

- recolhimento. L. dos servidores) e se os parcelamentos de débitos previdenciarios|

inciso II. 5 . . o
estdo sendo recolhidas regularmente e se o registro contabil das|
contribui¢des dos servidores ¢ do ente estatal estd sendo
realizado de formaindividualizada.

Retencao de impostos, [LC 116/2003, art. 6° DecretoAvaliar se foram realizadas as retengdes na fonte e o devido|

contribuigdes sociais e [Federal n°3.000/1999. Lei [recolhimento, de impostos, contribuigdes sociais e contribui¢des|

previdenciarias. 8.212/1991 previdenciarias, devidas pelaspessoas juridicas contratadas pela
ladministragdo publica.

IPagamento de precatorios CRFB/88, art. 100. Avaliar se os pagamentos de precatorios previstos na LOA|
obedeceram as disposig¢des contidas no artigo 100 da CRFB/8S.

Pagamento de passivos — ordem [ei 8.666/1993. arts. 5° efAvaliar se os passivos estio sendo pagos em ordemcronological

cronolégica das exigibilidades. ’ de suas exigibilidades.

g g 92, c/cCRFB/88, art. 37 g
Cancelamento de passivos CRFB/SS, art. 37, caput'Avaliar se houve cancelamento de passivos semcomprovagio|
N do fato motivador.

Resolugio CFC n‘

750/1993

Registros ~ contdbeis —  normas| Resolugio CFC poAvaliar se os registros e as demonstragdes contdbeis foram

Brasileiras de contabilidade realizados de acordo com os principios fundamentais de

750/1993 o/cNBC-T 16 contabilidade e com as normas brasileiras de contabilidade]
laplicadas ao setor publico.

Registros bens moveis e imdveis. CRFB/88, art. 37, caput c/cAvaliar se as demonstragdes contdbeis evidenciam 4

. integralidade dos bens moveis e imoveis em compatibilidade]
Lei 4.320/1964, arts. 94 dcom os inventarios anuais, bem como, as variagdes decorrentes|
96 de depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo, e¢ as devidag

reavaliagoes.

Registro de bens permanentes Lei 4.320/1964, art.94. Avaliar se os registros analiticos de bens de carater permanente
estdo sendo realizados contendo informagdes necessarias ¢
suficientes para sua caracterizagdo e se existe a indicacdo, nal
lestrutura administrativa do 6rgdo, de agente(s) responsavel (is)
por sua guarda e administragdo.

Despesa — realizagdo sem prévio| 1 e 4.320/1964, art.60. Avaliar se foram realizadas despesas sem emissdo de prévio

empenho. empenho.

Despesa — liquidagao. Lei 4.320/1964, art. 62 Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular
liquidagao.

Despesa — desvio de finalidade LC 101/2000, art. 8o’Avaliar se houve desvio de finalidade na execugdo das despesas|

) . decorrentes de recursos vinculados.
paragrafo unico.

Gestio Patrimonial
Ponto de Controle Base Legal IProcedimento

Disponibilidades financeiras

depdsito e aplicagdo.

LC 101/2000, art. 43 c/c §
3°, doartigo 164 da
CRFB/88

Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas
lem institui¢des financeiras oficiais.

Registros bens moveis e imdveis.

ICRFB/88, art. 37, caput c/c
ILeid.320/1964, arts. 94 a 96.

Avaliar se as demonstragdes contabeis evidenciam 4

integralidade dos bens moéveis e imdveis em compatibilidade

com o0s inventarios anuais, bem como, as variagdes|

decorrentes de depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo, ¢ as|
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devidas reavaliagdes.

Cancelamento de passivos CRFB/88, art. 37, caput.

IResolugdoCFC n°® 750/1993

Avaliar se houve cancelamento de passivos semcomprovagio,
do fato motivador.

Disponibilidades financeiras  — [LC 101/2000, art. 43 c/c § |Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas
deposito e aplicagdo. 3°, doartigo 164 da lem institui¢des financeiras oficiais.
CRFB/8S.
Limites constitucionais e legais:
Ponto de Controle Base Legal IProcedimento

Despesas com pessoal — subsidio dos|
vereadores — fixagdo.

CRFB/88, art. 29, inciso
VL

Avaliar se a fixacdo do subsidio dos Vereadores atendeu of
disposto no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, especialmente os|
limites maximos nelefixados e a fixagdo de uma legislatura paral
outra.

vereadores — pagamento

Despesas com pessoal — subsidio dosCRFB/88, art. 29, inciso VI.

Avaliar se os pagamentos de subsidios aos vereadores obedeceu|
laos limites fixados no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88.

Despesas com pessoal -
remuneragdo vereadores.

CRFB/88, art. 29, inciso
VIIL

Avaliar se o total da despesa com a remuneragdo dos Vereadores|
ultrapassou o montante de cinco por cento da receita do|
Municipio.

Poder Legislativo Municipal —|CRFB/88, art. 29 A.
despesa total.

Avaliar se o total da despesa do Poder Legislativo Municipal,
incluidos os subsidios dos Vereadores e excluidos os gastos com|
inativos, ultrapassou os Percentuais definidos pelo artigo 29-A
da CRFB/88 ,relativos ao somatério da receita tributaria e das
transferéncias previstas no § 5° do art. 153 e nos arts. 158 e 159,
efetivamente realizadas no exercicioanterior.

Poder  Legislativo Municipal -
despesa com folha de pagamento.

CRFB/S8S, art. 29- A, § 1°.

Avaliar se o gasto total com a folha de pagamento da Camaral
Municipal ndo ultrapassou setenta por cento dos recursos
financeiros recebidos a titulo de transferéncia de duodécimos no|
exercicio.

IDespesas pessoal —[LC 101/2000, art. 18.

abrangéncia.

com

IAvaliar se todas as despesas com pessoal, inclusive méo de obra|

terceirizada que se referem a substitui¢do de servidores, foram|

consideradas no calculo do limite de gastos com pessoall
revistos naLRF.

IDespesas com pessoal — limite ILC 101/2000, arts.19 e 20.

Avaliar se os limites de despesas com pessoal estabelecidos nos|
artigos 19 e 20 LRF foram observados.

Despesas com pessoal —LC 101/2000, art.21.
descumprimento de limites — nulidade]
do ato.

Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento das|
despesas com pessoal sem observar as disposi¢des contidas nos|
incisos I e II, do artigo 21, da LRF.

Despesas com pessoal — aumentolLC 101/2000, art. 21,
despesas nos ultimos 180 dias do fimparagrafotinico.
de mandato — nulidade do ato.

Avaliar se foram praticados atos que provocaram aumento das
despesas com pessoal, expedidos nos cento e oitenta dias
anteriores ao final do mandatodo titular do Poder.

limitelLC 101/2000, art. 22,
paragrafounico.

Despesas com pessoal —
prudencial — vedagdes

Avaliar se as despesas totais com pessoal excederam 95% do
limite maximo permitido para oPoder e, no caso de ocorréncia,
se as vedagdes previstas no artigo 22, paragrafo inico, incisos I |
|V,da LRF foram observadas.

Despesas com pessoal — extrapolagaolLC 101/2000, art.23.
do limite — providéncias.

Avaliar se as despesas totais com pessoalultrapassaram o limite
lestabelecido no artigo 20 daLRF e, no caso de ocorréncia, se as|
imedidas saneadoras previstas no artigo 23 foram adotadas.
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Despesas com pessoal — expansdo deCRFB/88, art. 169,
despesas — existéncia de dotagdol§1°.
orcamentaria — autorizagdo na LDO.

Avaliar se houve concessdo de qualquer vantagem ou aumento
de remunerag@o, criagdo de cargos, empregos e fungdes ou
alteracdo de estrutura de carreiras, bem como admissdo oul
contratacdo de pessoal, a qualquer titulo, pelos oOrgdos ¢
entidades da administragdo direta ou indireta, inclusive
fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico,
inobservando a inexisténcia:

— de prévia dotag@o orgamentaria suficiente para atender as|
projecdes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela
decorrentes;

I — de autorizagdo especifica na lei de diretrizes|
orcamentarias, ressalvadas as empresas publicas e as sociedades|
de economia mista.

Despesas com pessoal — medidas deCRFB/88, art. 16 9,
contencao $§ 3° e 4°.

Havendo extrapolagdo dos limites prudencial e maximo
estabelecidos pela LRF para despesas com pessoal, avaliar se as|
medidas de contengdo previstas no artigo 168 da CRFB/88.

Obrigagdes contraidas no ultimo anodelLC 101/2000, art.42.
imandato.

Avaliar se o titular do Poder contraiu, nos dois ultimos
quadrimestres do seu mandato, obrigacdesque ndo puderam ser

cumpridas integralmente dentro dele, ou que tiveram parcelas a

serem pagas no exercicio seguinte sem suficiente
disponibilidade de caixa.
Demais Atos de Gestio:
Ponto de Controle Base Legal Procedimento

Pessoal — fung@o de confianga e
cargos em comissao.

CRFB/88, art. 37, inciso V.

Avaliar se as fungdes de confianga estdo sendo exercidas
exclusivamente por servidores ocupantesde cargo efetivo e se os|
cargos em comissdo destinam-se apenas as atribuigdes de
direcdo, chefia e assessoramento.

Pessoal — fung@o de confianga e
cargos em comissao.

Legislacdo especifica do
orgao.

Nos orgdos que dispdem de lei especifica disciplinandol

condigdes e percentual minimo dos cargos em comissdo a
serem preenchidos por servidores de carreira, avaliar se a

legislagdo especifica estd sendo observada.

Pessoal — contratagdo por te

CRFB/88, art. 37, inciso
determinado.

IX.

Avaliar a legislagdo especifica do o6rgdo disciplinando a|
contratacdo por tempo determinado observando se as|
contratacdes destinam-se ao atendimento de necessidade
temporaria e de excepcional interesse publico.

Pessoal — teto CRFB/88, art. 37, inciso

XL

Avaliar se o teto remuneratorio dos servidores publicos|
vinculados ao 6rgdo obedeceu o disposto no artigo 37, inciso XI,
da CRFB/88.

Realizagao de despesas sem

! ) CRFB/88, art. 37, caput.
previsao em lei especifica.

Avaliar se houve pagamento de despesas com subsidios,
vencimentos, vantagens pecunidrias e jetons ndo autorizados por|
lei especifica.

Segregacgdo de fungdes. CRFB/88, art. 37.

Avaliar se foi observado o principio da segregacdo de fungdes|
nas atividades de autorizagdo, aprovagdo, execugdo, controle ¢
contabilizagdo dasoperagdes.

Dispensa de Inexigibilidade de Lei 8.666/93, arts.24,25 ¢
Licitacao 26.

Avaliar se as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo observaram as disposi¢des contidas nos artigos 24 a 26
da Lei de Licitagdes.

Despesa — realizagdo de despesas —

LC 101/2000, art. 15 c/c
irregularidades

Lei4.320/1964, art. 4°.

Avaliar se foram realizadas despesas consideradas nao|
autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio publico, ilegais|
e/ou ilegitimas.
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